
114 年度私立長榮高級中等學校財產盤點會議 

￭ 開會日期:3月 21日(五) 時間: 10:30 地點:校長室 

￭ 出席人員: 校長室許德勝校長、總務處黃宗雄主任、會計室陳浩偉主任、總務處鍾

政源組長 

壹、盤點期程：自 114 年 2 月 17 日起 至 3 月 28 日止。 

一、盤點規劃預訂日期: 

日期 作業流程 執行單位 備註說明 

2/17~2/21 初盤準備工作 總務處 
韋中提供財產總清單 

政源組長製作盤點清冊 

2/24~3/7 各單位(群科)盤點 行政單位(群科)  

3/10~3/14 
彙整初盤資料 

召開盤點會議 
財產小組  

3/17~3/21 
行政單位盤點 

群科盤點 
財產小組  

3/24~3/28 財產盤點檢討會議 財產小組  

貳、盤點各單位繳回狀況: 

  一、盤點單位:已繳回：學務處 總務處 圖書館 商業群 工業群 輔導處 校牧室 

               未繳回：教務處  

參、提案討論:  

  一、針對離職或退休保管人員進行複盤設備，請討論。 

      說明: 1.本次初盤人員 28位，品項數量 23,630個  

            2.可報廢數量 23,585個，金額 63,298,528元(請參考盤點統計表) 

      決議:1.製作復盤清冊並由財管組公告復盤點日期，財產組派員會同主計室、

稽核小組等監盤人員實地盤點後彙整後，採分次進行報廢程序。 

           2.清冊內容增加選項(1)因年久損壞無法使用，已自行報銷但未完成報銷

程序。(2)因搬遷時品項老舊或損壞致未全數遷移，部分品項因此遺

失。來說明設備遺失說明。 



  二、已離職人員設備完整且閒置是否授權總務處做資源分配，請討論。 

      說明: 初盤點後發現相當多設備狀況良好，但使用率低或閒置，透過財產小組

評估後，可進行設備轉移或運用。 

   決議:照案通過 

肆、臨時動議: 無   伍、會議結束: 11:40分 

陸、盤點後統計表: 

一、行政單位: 

 

二、各群科: 

 

藍色部分:初盤未完成 目前盤點金額 20,044,788元(行政) 43,253,740 元(群科) 

總金額元 63,298,528元 


