臺南市私立長榮高級中學學校實習場所巡堂實施要點
104年11月9日104學年度第4次行政會議通過

一、目的：
依據分層負責明細表，為加強實習教學，了解學生實習活動及實習環境，協助任課老師維持實習秩序，使學生在有紀律的實習場所中認真實習、提昇學生技能水準，以達實習教學成效為目的。
二、巡堂方式：
(一)經常性巡堂：由職業群科派員輪流擔任，每天二人（每人半天）為原則。
(二)不定期巡堂：由實習輔導主任、實習組長、產學合作組長與各職業群科主任擔任，對各科實習場所作不定時之巡視。
三、巡堂範圍(專業教室與實習工場)：
(一)工業群科: 基本電學實習工場、基本電學實習工場、機電實驗實習工場、室配訓練場、室配檢定場、電子電路實習工場、微處理機數位邏輯、機電整合實習工場、製圖教室、機械基礎實習工場、鑄造實習工場、電腦繪圖教室與其它新增之專業教室及實習工場等。
(二)設計群科:陶瓷教室、電腦繪圖教室、網版印刷教室與其它新增之專業教室及實習工場等。
(三)商業群科:飲料調製教室、餐旅服務教室、烘培教室、Midas實習工作坊、中餐教室、英語戲劇教室、門市服務教室、群鼓教室與其它新增之專業教室及實習工場等。
四、巡堂注意要點：
(一)各巡堂人均應實地巡查，並詳加紀錄，發現實習場所內外環境安全衛生，如有不良情 
形當天告知該科主任並作記錄，以做適當之處理。
(二)注意學生人數及點名紀錄、實習秩序、遵守實習規則，如有喧嘩吵鬧、聊天、睡覺、  
奕棋、閱讀課外刊物書報雜誌、擅離實習場所、聽隨身聽手機等，除沒入相關物品、
列入紀錄並送交實習輔導處處理。
(三)各科主任、實習組長、產學合作組長及實習主任將巡堂所見事實，登錄在巡堂記錄單
(附件一)，並送交實習組彙整後，每學期陳請校長核章。
五、本要點經行政會議通過，依行政程序陳請校長發布實施，修正時亦同。
附件一:
臺南市私立長榮高級中學職業群科           科專業教室與實習工場 巡查記錄表
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	巡查人：
	


群科主任:                實習組長:                  實習主任: 
	※巡查所見情形代號：
Ａ：學生上課講話
Ｂ：學生上課睡覺
Ｃ：學生上課走動、嬉戲
Ｄ：學生上課吃零食
	Ｅ：學生上課做與實習無關事情
Ｆ：已上課學生逗留場外
Ｇ：場房機具清潔有待加強
Ｈ：場房設備等損壞（簡述之）
	Ｉ：任課教師遲到
Ｊ：無任課教師
Ｋ：其它(簡述之)
Ｌ：巡查所見正常

	※如遇重大事故發生，立即陳報  校長，以掌握處理機制與時效。


