個人資料保有及管理彙整表範例及說明

　按個人資料保護法（已公布，尚未施行）第5條『個人資料之蒐集、處理或利用，應尊重當事人之權益，依誠實及信用方法為之，不得逾越特定目的之必要範圍，並應與蒐集之目的具有正當合理之關聯。」依上述法條規定，凡蒐集、處理、利用個人之資料，均須有特定目的。

　另依同法第17條：「公務機關應將下列事項公開於電腦網站，或以其他適當方式供公眾查閱；其有變更者亦同：一、個人資料檔案名稱。二、保有機關名稱及聯絡方式。三、個人資料檔案保有之依據及特定目的。四、個人資料之類別」依上述規定，個人資料保護法於本年11月25日施行（預計）後，學校必須依法將特定目的公告於網站；為落實上述二法條規定，並使學校儘速認識個人資料保護法，請各單位彙整內部使用個人資料之特定目的並填列「長榮高級中學保有及管理個人資料之項目彙整表」（如附件）後，交由電腦中心彙整辦理。
填寫範例如下：註記※者為必填欄位
	    項目

單位

名稱
	※個人資料檔案名稱
	保有依據


	特定目的


	個人資料類別


	※個人資料之範圍


	有無特種資料？何種特種資料？
	有無監督管理之非公務機關及其名稱

	學務處

健康中心


	學生健康資料卡
	長榮高級中學個人資料保護管理要點
	079學生資料管理

089保健醫療服務
	C001辨識個人者、C011個人描述、C012身體描述、C023家庭其他成員之細節、C111健康紀錄
	姓名、班級、生日、性別、地址、電話、血型等
	有

健康檢查資料
	無

	學務處

健康中心


	學生緊急事件連絡卡
	長榮高級中學個人資料保護管理要點
	079學生資料管理


	C001辨識個人者、C023家庭其他成員之細節、C111健康紀錄
	姓名、班級、地址、電話等
	有

健康資料
	無

	電腦中心
	電子公文管理系統資料庫
	長榮高級中學個人資料保護管理要點
	065資訊與資料庫管理
	C001辨識個人者
	單位、姓名
	無
	無



	電腦中心
	資訊安全組織成員表
	長榮高級中學個人資料保護管理要點
	053教育或訓練行政
	C001辨識個人者
	職稱、姓名、電話、電子郵件信箱
	無
	無



	人事室
	教職同仁通訊錄
	電腦處理個人資料保護法第7條第1款
	002人事行政管理
	C001辨識個人者、C003政府資料中之辨識者 。
	職稱、姓名、地址、電話、電子郵件信箱等
	無
	無


附註說明：表格中第三、四項的「特定目的」、「個人資料類別」代號請參考法務部網站

網址如下： http://mojlaw.moj.gov.tw/LawContentDetails.aspx?id=FL010631

請各位同仁依個人業務職掌範圍內保有及管理之個人資料檔案內容填寫於下列表格

（註記※之欄位，請務必填寫）
長榮高級中學保有及管理個人資料之項目彙整表
	    項目

單位

名稱
	※個人資料檔案名稱
	法律依據

(1)
	特定目的

(2)
	個人資料類別

(3)
	※個人資料之範圍


	有無特種資料？(4)何種特種資料？
	有無監督管理之非公務機關及其名稱(5)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


