臺南市私立長榮高級中學業界實習和職場體驗實施計畫
104年11月9日104學年度第4次行政會議通過
一、依據：中華民國103 年1月21日臺教國署高字第1020135465B 號令訂定發布教育部國民及學前教育署補助職業學校學生業界實習和職場體驗計畫實施。
二、目的：
(一)為配合專業和實習之教學，並培養學生實務致用的觀念與能力，促使學生即早體驗職場工作，增加學生於職場的適應力與競爭力，特訂定本計畫。
(二)讓學生能了解所學專業發展情形與水準，增進學習信心與成效。
(三)鼓勵職業學校學生至業界實習，以增進其實務知能。
(四)提供學生職場的實際體驗，辦理赴產業進行參訪活動，以達成與產業接軌和學用合一之目標。
三、承辦單位:實習處。
四、協辦單位:各職業群科及專業類科教學研究會。
五、實施時程與方式:
(一)由各教學研究會與職業群科主任共同視教學實際需要，於每年四月十五日前提出校外業界實習或職場體驗申請規劃表，完成接洽所需實習合作廠商對象或聯繫可進行體驗產業端之實施方案，各依實習方式與時程、參觀重點廠區路線與交通工具由各申請單位負責草擬，經會計室完成經費概算審查與校長核可後，實習處始行文統一申辦。
(二)實施方式:
1.業界實習:由學校安排高二以上學生至業界進行一至六週的實務實習，每班或每生每學期一次為限。
2.職場體驗:規劃高一到高二學生至相關產業展覽，進行半天或一天的參訪活動，每班每學期以五次為限；以班申請為核准單位。
(三)實施時間:利用實習科目課程之上課時間為原則。
(四)經費核銷:所需補助項目由教學研究會主席、群科助理、群科主任負責協調規劃，依核定補助經費為核結基準。
(五)經費來源:依教育部國民及學前教育署補助職業學校學生業界實習和職場體驗經費作業要點，提出申辦後核撥經費額度執行。
六、辦理自主管考重點
(一)職業群科各申請單位，依通過申請確實落實執行學生業界實習和職場體驗，並將學生學習心得、意見(滿意度)調查及相關資料留存備查。
(二)各申請單位依實施計畫執行完成後一個月內，提出辦理成果報告繳回實習處。
(三)各申請單位依期限於九月底前提出執行成果報告，以利學校依前學年度執行結果進行檢討。
(四)申請單位應主動邀集專家、業界參予協助建言與規劃。
(五)各計畫申請單位依需求性、契合性、合理性三大方向為主要辦理精神。
七、申請書表:
(一)校外參觀申請書(實習處網頁下載)。
(二)學生家長同意書(實習處網頁下載)。
(三)教育部國民及學前教育署補助職業學校學生業界實習和職場體驗計畫申請書繳交之附件：
1.業界實習和職場體驗實習計畫。

2.配合課程之課程表。
3.與廠商簽訂合作契約(實習處網頁下載)。

4.合作廠商合法立案證明書。
5.擬安排學生見習或實習的業界說明、公司簡介等。
八、辦理過程應留存之資料:
(一)與合作廠家洽談相關合作會議紀錄。
(二)實習行前座談會或說明會辦理紀錄。
(三)參與學生名單。
(四)學生職場見習心得、業界實習實習日誌等相關活動紀錄。
(五)教師赴業界輔導學生之相關紀錄。
(六)業界實習之家長書面同意書(實習處網頁下載)。
(七)學校安排各項相關職能、生活及心理輔導等行政協助措施。
(八)學生及事業機構滿意度之調查結果，包含分析與對應之改善策略。
(九)經費動支原始憑證。
(十)辦理成效報告。
(十一)其他有助於展現學校辦理成果之相關資料。
(十二)學校應依期限於九月底前提出執行成果報告。
九、注意事項:
(一)學生校外實習和體驗期間應辦理平安保險，並應注意交通車及駕駛之合格性。
(二)學生校外實習和體驗期間之安全，由領隊老師負責輔導管理。
(三)學生校外實習和體驗期間應穿著樸素，力求整潔，不違校規，注意禮節儀態， 維護校譽。
十、本計畫經行政會議通過後，陳請校長核准實施，修正時亦同。
