長榮中學颱風天總務處校園安全維護辦法
                         100年10月17日行政會議討論通過
	成立時機
	防颱措施說明

	氣象局發布陸上颱風警報時即啟動

防颱小組機制由總務主任或庶務組長連絡防颱小組人員到校支援
	1. 加強校園樹木之支撐及修剪。

2. 清理排水溝之污泥暨各大樓排水孔。

3. 巡查關閉公共區域門窗。

4.各大樓緊急發電機及抽水馬達的測

  試維修。

5.通知學校承包廠商加強校園工地之

施工安全及防颱措施（當時若有工程進行中）。



	成員與職掌

	總務主任：協助並督導校園防颱工作，並召集防颱小組支援防颱措施，提供防

颱行政支援全部事宜。

庶務組長：1校區安全巡視，防颱受損工程搶修之督導、執行與連繫。

2督導執行防颱工作支援事宜。

          3 協調駐校警衛支援。


防颱小組啟動機制

長榮中學防颱小組機制，防颱小組包含水電人員及工友先生。當非上課天時防颱小組應隨時待命聽由總務主任或庶務組長通知到校處理任何突發狀況及颱風損害。
防颱小組除了校安中心教官之外其餘人員分配如下：

	防颱小組

	水電人員


	A
	王國成 郭貳發

	
	B
	高振益 趙玉鵬

	工友先生
	A
	葉榮慶 陳長安

	
	B
	黃進心 洪隨炤


如颱風情況不嚴重，則水電及工友人員各一組來校處理，若情況嚴重則兩組人員均需到校協助。若防颱小組人員居所屬災區則可不用到校。得請居住台南市之其他同仁協助。
因有危險因素考量，半天值勤費為1,200元（每小時300元），以此類推
學校亦為到校之防颱小組人員投保意外險以確定其人身安全受到保障。
