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輕鬆開始
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輕鬆登入 啟用微軟 Office365 服務

◼ Office365教育版雲端服務入口： https://o365.k12cc.tw
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輕鬆登入 使用教育雲端帳號 or 縣市帳號登入

◼ Office365教育版雲端服務入口： https://o365.k12cc.tw
6

https://o365.k12cc.tw/


輕鬆登入 查看自己的帳號

◼ Microsoft Office 首頁
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開始下載 下載 Teams 應用程式

◼下載網址: https://teams.microsoft.com/downloads
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登入帳號 將剛剛獲得之帳號用來登入 Teams 應用程式
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建立團隊
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建立團隊 建立屬於您的班級的團隊

◼ 路徑 : 建立團隊 > 班級
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新增頻道 區分團隊內的不同內容

◼ 路徑 : … > 新增頻道 > 設定頻道名稱
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課程進行
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開始會議 啟動團隊中的會議

◼ 團隊中開啟會議

◼ 行事曆中開啟會議
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開始會議 透過視訊鏡頭進行點名

◼ 路徑 : … > 在一起模式 *須5人以上才可使用
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NEW!



遠距教學 透過分享螢幕進行課程

◼ 老師直接進行視訊授課，右方的交談可以讓學生做課堂提問，達到互動教學
16



遠距教學 開啟白板，即時問題討論

◼ 路徑 : 螢幕分享 > Microsoft 白板
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NEW!



錄製會議 錄製上課內容，供學生複習。

◼ 路徑 : 開啟會議 > ··· > 開始錄製。
上課過程及教學內容完整被錄製。錄製完的內容會自動儲存至 檔案 > Recordings 18

NEW!



教材管理
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檔案區 自動儲存課堂錄製影片，課後複習沒煩惱

◼ 路徑 : 欲查看之團隊 > 檔案 > Recordings  
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NEW!



檔案區 自動儲存團隊內的檔案，完美統整

◼ 路徑 : 欲查看之團隊 > 檔案
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檔案區 可以直接連接 OneDrive

◼ 路徑 : 左邊測欄之檔案
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建立課表 妥善掌握授課時間

◼ 路徑 : 行事曆 > 點選時段新增活動
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課堂秩序控管
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如何管理課堂秩序

◼ 路徑 : 作業 > 建立 > 作業
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NEW!



比較表
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各功能比較表

團隊內開會議 行事曆建立會議

立即開會 O O

會議排程 O O

無帳號使用會議連結加入 O O

會議中文字對話/檔案保存 團隊聊天 該會議結束後產生的聊天區

錄影檔案保存 團隊->檔案區 會議錄製者的OneDrive

開團隊會議 VS 行事曆會議

建立團隊 不建立團隊

學生、課程內容管理 教學便利、訊息有組織的被保存 學生來來去去、資訊較鬆散會遺漏

課程筆記本 可以檢視學生筆記、作業並給予回饋 X

作業 班級統一控管 X

成績 班級作業成績總表，可匯出Excel X

建立團隊 VS 不建立團隊



各功能比較表

行動裝置 電腦版

背景效果 O O

會議選項 只能停用麥克風 O

無帳號使用會議連結加入 O O

分組會議室 X O

在一起模式 X O

行動裝置 VS 電腦版

Teams網頁版 Teams應用程式版

分享畫面 視窗視瀏覽器種類 都可

X O

再一起模式 O O

會議選項 額外彈出視窗 Teams內設定

Teams網頁版 VS Teams應用程式版教師愛用功能差異
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