	一、凡辦理休、轉、退學必須經家長同意蓋章；國中為國民義務教育，辦理休學需附公立醫院診斷書證明。

二、本申請書家長簽章後須會知導師、科主任及相關單位批核後送交教務處承辦人員辦理。

三、辦理轉學需繳交二吋近照一張（轉學證明書需貼照片）。
四、轉學時請至健康中心領取健康檢查卡繳至新學校。
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	· 實習處欄位為新生入學服裝未領齊全時辦理離校時所用，在校生無服裝問題辦理離校時不必至實習處簽章。
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