
長榮高級中學教職員工出國報備申請單 
 

姓  名  職  稱  服 務 單 位  

出  國 

事  由 
□觀光 □探親 □訪問 □會議 □其他                            

前往國家

地  點 
 

出  國 

期  間 

自     年      月       日起 

至     年      月       日止 

經  費 

來  源 
□教育部     □自費      □其他                             

緊急 

聯絡人 
 聯絡方式  

單位主管 

簽  註 
 

會  簽 

單  位 
人事室  

校  長 

核  示 
 

 

 

申請人                     簽章 

 

  

中 華 民 國 年 月 日 

 說明: 
一、本申請單適用觀光、探親、考察、訪問等出國事由。 

二、申請出國觀光、探親、考察、訪問者應以寒暑假及放假期間為宜。 

三、申請出國者填具此單後，仍請以電子表單申請差假(教師於寒暑假任課時段及學校重要集會時

仍需完成請假手續)。 

四、本申請單奉核後，正本送人事室登記備查。 
 


