103學年度第二學期．期初校務會議
8.實習處    
                         報告人：林月珍
	項次
	工作項目
	本學期預定工作計畫

	一

	104年度在校生
工業類、商業類
丙級專案技能檢定
重要時程
	1.主辦單位：教育部國民及學前教育署。
2.承辦單位：行政院勞工委員會(中部辦公室)、台
北市政府教育局、高雄市政府教育局。

3.工業類：

(1)報名日期：104年1月5～1月13日。

(2)學科測試日期：
4月12日(日)上午10：00~11：40，計100分鐘。
(3)術科測試日期：104年4月13日～7月31日止。

4.商業類：

(1)報名日期：104年1月5～1月15日。

(2)學科測試日期：
5月23日(六)上午10：00~11：40，計100分鐘。
(3)術科測試日期：

①會計事務-人工計帳：
5月23日(六)下午13：30起120分鐘。
②視覺傳達設計：
5月9日(六)上午08：30或下午13：30起210分鐘。
③網頁設計、會計事務-資訊：
5月25日~7月31日不限假日。

	二
	實習處
處務會議


	一.時間: 預定104年3月期初、6月期末。
二.地點: 實習處。
三.人員: 實習處與職業群科主任。
四.會議主題:

1.上次未執行事項之研議。
2.實習教學實施成效檢討、工廠維護與管理、實習
材料採購與控管、實習工廠期初總檢。

3.各項技能檢定、技能/技藝競賽參賽輔導措施規
劃。

4.共識營後續執行研議、產學合作活動實施規劃。

5.104年度業界實習與職場體驗、104年度遴選業師
  協同學計畫等申辦與執行。

	三

	職業群科
實習日誌抽查
	1.擬定每學期抽查專業教室與實習工廠之實習日誌
  三次。
2.預定日期：每次段考前一周。

3.實習日誌須安排學生填寫，由教師、助教與群科
  主任協同查閱後送回實習處抽查。

	四
	職業群科
實習工廠/專業教室
安全檢核表


	1.請群科主任、授課教師與專責負責人務必每周完成例行檢核動作，以維護師生教學環境之安全；每次段考前一周由教師、助教與群科主任協同檢核後送回實習處。

2.每年度第二學期三月月初，安排全校實習工廠/專業教室之年度總稽查。

	五
	實習工場/專業教室使用規則班級簽署表
	請群科主任與授課教師於每學期期初一個月內，完成任課班級宣導事宜。 

	六
	職業群科器材設備

登錄簿
	1. 發放專業教室/實習工廠上課登記與借用器材檢查紀錄修護冊，各場所依實際使用狀況填寫。

2. 104年2月底前辦理新增【物料管理系統】使用說明研習會，請職業群科相關單位負責人員出席與會。

	七

	實習課程
巡堂業務
	完成103學年下學期巡堂人員輪值表、執行巡堂紀錄表。

	八
	職業類科學生
校外教學參觀申請
	1.配合各職業群科需求與規劃，辦理申請。
2.公函聯繫相關參觀單位。
3.教學參觀內容、資料提供。

	九
	職業群科104年
丙級專案技檢

第二次考前

工作協調會
	104年度在校生工業類、商業類丙級專案技能檢定及術科承辦工作協調會—

預定開會日期:103年3月；地點: 實習處；

參加對象:各職種(試場行政負責(試場管理(試場試務等之職業群科、電腦中心、總務處相關人員。

	十
	辦理畢業生
就業專題講座
	1.舉辦日期：104年度4月15日。
2.講員：就業輔導中心人力資源處派遣。
3.參加者：職業群科之應屆職三學生。
4.地點：簡報室或禮堂。
5.講題:依群科提出需求規畫媒合。

	十一
	應屆畢業生
就業/升學之
調查與統計
	1.主辦：國教署。
2.協辦：公私立高中、職。
3.內容：102年度畢業生升學與就業概況。
4.請群科協助彙整提供，辦理及呈報資料（五、六月）。

	十二
	辦理畢業生
就業輔導
	1.提供廠商求才訊息、安排就業媒合工作。
3.提供國家各項特考與檢定訊息，鼓勵學生參與。


報告事項：
1.103學年第二學期四月至七月，辦理乙級全國技術士、在校生丙級專案技術士
  學、術科檢定，敬請職業群科專業課程老師提早協助輔導規畫學生各項應檢準

  備，以提升本校職科學生專業證照合格率與加強職三學生技優甄選入學之多元

  選擇。

2.為提升本校職業群科學生各項專業實作技能與專業教室/實習工廠之使用率，請

  專業課程老師依排定之實習時段，善用各項軟硬體設施並協助回報設備之使用

  情形，並於使用前務必向學生進行宣導與提醒環境工安所需留意事項，且完成

  設備使用登錄與實習日誌之登載，以利相關專業課程進度之對照與存查。

2.基於全球環保意識與公民職責，請導師協助宣導班級同學每天做好廚餘與垃圾

  分類，且為維護青少年食育觀念之養成，請鼓勵學生餐食選擇不偏食，嘗試多

  蔬食少油炸之健康飲食方式，另請導師指定同學張貼每週菜單並協助勸導班級

  同學愛惜物品之同理心，將每天午餐隨班打菜輔助匙勺夾等工具，按時送回廠

  商餐車進行清理消毒，勿留置班內而致短收或毀損，並叮嚀善用班級餐桌，避

  免有人坐於餐桌上嬉鬧，而降低餐桌穩固與安全性。

議案討論：                                      
提案單位：○○室
【議案一】

案由：

說明：

