長榮中學103學年實習處第二學期 第一次 期初處務會議(會議記錄)
1.時間:104年3月9日(一)，上午8:00。
2.地點:實習處。
3.人員:實習處林月珍主任、連清田組長、鍾政源組長與職業群科周志遠主任、蘇美惠主任
       、蔡佩蓉主任。通知/簽到表/茶水/攝影:江素惠小姐。
5.會議主題: 
	項次
	工 作 項 目
	本   學   期   預   定   工  作   計   畫

	一

	104年全國
技藝競賽參賽規劃
報名職種規畫
職種教師代表
暨住宿預訂
(連組長)
	1.103年全國技藝競賽工業類、商業類賽後檢討，師生回饋單請討論(徵求相關
  活動相片與心得單，以利投稿59期美哉長榮)。
類別
職種
指導老師
正/副選手

(姓名/班級)
問題回應與

回饋單繳交情形
工

業

類
共

14

人
1.電腦修護
張棟樑
林右錡
資三忠
1. 已準時繳回。

2. 問題如【書面表單】，請討論。
杜名揚
2.電腦輔助

  機械製圖
王臺華
盧承德
製三忠
邱奕德
3.工業配線
林聯昇
林博鈞
電三忠
林易霆
4.圖文傳播

(大安高工)
陳坤亭
郭錦儒
美三孝
1. 已繳回。
2.問題如【書面表單】，請

  討論。
郭珈螢
廣三孝
卓冷黛

廣三忠

劉靖

多三孝

商

業

類
共

16

人
1.電腦繪圖
陳思寧
蔣柏惟
廣三忠
吳芸庭
2.商業廣告
蘇美惠
莊昱倫
廣三孝
魏彣軒

抽籤選手
3.網頁設計
許英琮
汪佳純
多三孝
劉子漢
4.商業簡報
林育如
黃秀子
貿三忠
1. 林育如老師尚未繳回，請群科主任關心。

2. 問題如【書面表單】， 

   請討論。
周湘筑
5.文書處理
林中信
蔡廷輝
處三孝
吳彥翰
2.104年全國技藝競賽兩類師生參賽規劃(協辦學校--工業類嘉義高工、商業類士林高商)，請討論。

	【討論與決議】
	類別/職種/指導老師/正/副選手

(姓名/班級)
報名表(辦理保險與聯繫，個資需加填身份證字號與個人手機)/住宿人數預定(商議副選手賽期是否與會)/技藝競賽選手訓練計劃/經費預算規劃/選手培訓地點

再續報名工業類

1.電腦修護2.電腦輔助機械製圖3.工業配線
再續報名商業類

5.文書處理
不再續報名職種

工業類/圖文傳播、商業類/商業簡報
1.104報名職種如上，請群科於4/9前決議各職種指導老師，以方便連組長預訂

  住宿。
2.如群科決議技藝競賽訓練不搭配計畫案撰寫，則以另與職訓中心聯繫或他校進
行觀摩學習，以提升本校選手參賽技術技能。

3.103年有獲優勝獎之思寧與英琮老師，請群科協助要求投稿選手參賽經驗談。

4.技藝選手與指導老師反映宜提早公告選手名單或增加練習時間，因職種與群科

  現況不一，由群科主任經教學研究會商議各參賽職種之意願與選手決定時程；  

  另訓練器材採購延遲，除群科盡早提出申購外，將另會總務處加快流程。

	二
	實習課程
專業教室/實習工廠之日誌與材料報表稽核抽查業務之實施討論

(連組長.鍾組長)


	專業教室/實習工廠--實習課程與日誌書寫、場地維護與使用率之控管與檢討
1.103學年第一學期實習日誌繳交率【如附件】，請檢討。
2.實習日誌填寫及檢查辦法【如附件】，請討論。

3.104年3月3日年初總稽核，稽核後需改善之總明細【如附件】，請討論。

4.使用率=實際使用節數/教育部課綱規範之總節數。

5.103學年第二學期實習課程班級表、巡堂人員輪值表【如附件】，請討論。

6.物料軟體資訊系統啟用【如附件】，請討論。

7.106年第一學期校務評鑑(評鑑起訖103-105學年)，實習課程所需先備書面資料，請討論。

	【討論與決議】
	1. 實習日誌之協調會訂於3/16上午八點教務處旁召開。
2. 實習日誌填寫及檢查辦法修正版，經3/16會後寄出。

3. 將於3/16公告第一次複檢情形。

4. 物料軟體資訊系統、使用率將委由鍾組長整理與講習說明。

5. 實習課程班級表、巡堂人員輪值表請同仁依時段前往，場域可依全校觀摩或所屬群科進行稽核。

	 三


	職三畢業前
就業講座主題規劃
(鍾組長)
	周三13:30-15:00，簡報室辦理。

1.設計群(美三多三共四班)3/25雲嘉南就業中心
2.工業群(電二製二共四班)4/15臺南市勞工局

請協助提前宣導與規劃(場佈、導師、科教官、總務處、海報)。

	【討論與決議】
	請連組長跟催相關進度。

	四


	產學合作案、

校外實習/工讀

執行與規劃
(連組長.鍾組長)
	1. 請討論目前已簽署產學合作企業端—中華電視台、西湖渡假村、東陽公司MOU、長榮桂冠(臺糖)MOU、異想電影公司等實質實務課程之改善；未簽約者

統一企業、月見溪行館等之需求與規劃。

2. 103學年第一屆畢業科大銜接與104學年第二屆申辦招生面試之產學攜手專班業務執行說明。
3.103學年美哉長榮58期【實習技能專刊報導】之學生實習心得文章徵稿--業
  界實習中華電視公司、59期(撰稿中)第一屆經營管理門市服務產攜專班與工
  商業類技藝競賽選手學生心得文章徵稿。

4.學生個人實習日誌製作與特色需求規劃，請討論。

	【討論與決議】
	1. 東陽實業廠於3/10完成簽署與參訪，實習學生篩選請群科協助提供。
2. 統一企業預訂朝物流需求規劃洽談中。

3. 第一屆專班南臺招生簡介說明書，將於近期發文，請群科留意轉介師生，實習處收文後公告周知。

4. 感謝群科協助鼓勵師生投稿。

	五
	業界實習與
職場體驗計畫

(連組長)
	1.103學年第一學期業界實習與職場體驗計畫執行成果書面資料彙整，請討論。
2.103學年業界實習與職場體驗計畫預計四月訪視準備，請討論。
3.104學年業界實習與職場體驗計畫申辦規畫方向，請商議；3/20周五將於南區
  三民家商辦理說明會，有執行疑義請事先提出。

	【討論與決議】
	1. 103學年業界實習與職場體驗計畫成果計畫書初稿第二版撰寫中，尚欠商業

群林君珮與蘇文巧老師未繳回回饋單。
2. 104學年業界實習產業端預計以工商設—東陽實業廠、西湖渡假村、中華電視台為主，另有新增或職場體驗企業端，則依群科斟酌。

	六

	104學年
業師協同教學

(連組長)
	1. 工作協調會1/26.3/2.3/16與3/30(九點+第一會議室)以上四次協調會時程請配合，會議記錄/簽到表/活動相片/學校基本資料委由連組長負責彙整；附表3.4請討論。
2. 3/2第一版初稿、3/16第二版初稿、3/30正確版初稿，4/1正式核章寄出。

3. 以上執行需商議者，請提出討論。

	【討論與決議】
	1.第二次協調會訂於3/16上午八點教務處旁召開，相關資料請群科與連組長統

  整。
2.工業群尚有高速車床或CNC業師需求未媒合，已與校長、教務處徵求協助中。

	七
	整合全校師生校外參賽之賽程規畫
(連組長)
	師生年度校外參賽行事規劃表之商議。
1.103學年群科中心【專題製作】參賽獲獎總表。

2.臺南區與高屏金東區策盟合作【專題製作】檢討事宜。

	【討論與決議】
	策盟學校與群科中心近期活動，請群科積極鼓勵師生參賽。

	八
	實習處法令規章

(連組長)
	相關表件如【書面】，請討論。

	【討論與決議】
	由連組長完成單一法令規章建檔，事後彙整表單電子郵件轉傳，有需修改增刪者請提出。


5. 散會時間: 104年3月9日(一)，上午9:30  
6. 出席簽到表:
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7. 會議活動相片:   
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