
長榮中學 104 學年實習處第一學期 期末處務會議(會議記錄 105/1/6) 

1.時間:105 年 1 月 4 日(一)，上午 8:00-9:30。 

2.地點:實習處。 

3.人員:實習處林月珍主任、連清田組長、鍾政源組長與職業群科周志遠主任、王筱婷主任、蔡 

       佩蓉主任。通知/簽到表/茶水/攝影:江素惠小姐。記錄: 鍾政源組長。 

4.會議主題:  

項次 工 作 項 目 本   學   期   預   定   工  作   計   畫 

一 

 

105 年度辦理丙級

專案學科測試 

4 月 10 日(日) 

1.104 年學術科通過率，請討論。(附件一) 

2.105年辦理丙級【工業類】專案學科測試，請討論。 

3.104年12月30日(三)工作協調會初步決議如下: 

○1 地點:第三教大樓商業群第2~5樓共30間教室。 

○2 配合單位:總務處、工業群科、商業群科、設計群科與約40位校內監評人員。 

○3 須預訂當天(三教+第一簡報室)場地並列入第二學期行事曆。 

【討論與決議】 1.工業硬體裝修(丙級) 術科問題 

(a)已請周主任確認，電腦主機數量是否影響正常上課狀況。 

(b)針對術科檢定流程是否有問題，請郭恆鳴老師、許明聖先生相關負責人商討。 

2.申辦 105 年度辦理丙級專案學科測試，會議記錄與相關附件已 mail 給相關單

位與負責人，並完成網頁公告。 

二 物料管理系統- 

針對實習材料 

進銷存貨現況 

(入庫/領料/結存) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.物料管理系統，請購流程與物品列管品項說明。 (附件二) 

  說明:針對群科專業教室所列管的品項進行討論修正。 

2.各群科目前入庫系統品項與數量統計。 

  說明:目前物品入庫部份品項還需要群科，協助有缺少近期補齊，領料部份還 

  需要加強宣導，才不會有數量誤差。 

3.目前所屬政府機構經費之計畫案一律列管，唯觀光科實習食材之生鮮品項除 

  外。 

4.截至 104/12/31 止各處室之物料控管執行說明，請討論: 

入庫領料 

(有建置/有申購/ 

有入庫/有領料) 

未領料 

(有建置/未申購) 

未入庫 

(品項未辦理建置) 

行政端: 

電腦中心/教務處/會計室 

教學端: 

工業群/商業群/中學部 

 

行政端: 

人事室/實習處/校長室/校牧室暨 

生命教育中心/秘書室/學務處/訓育組 

衛生組/體育組/總務處/庶務組 

文書組/圖書館/輔導處/國際事務中心 

人事室/教官室 

教學端: 

設計群 

出納組 

健康中心 

教官室 

3.104 年 12 月 30 日(三) 工作協調會提案，初步決議如下: 

Q1:美工用品是否列入? A1:與其他教學單位採一致性管理，仍須列入 

Q2:資本門之物料維修最低多少金額列入管理 A2:透過行政會議再進行細部討論

Q3:此物料系統功能增修與電子公文相仿?A3:預計第二學期改版更新  

Q4:申購流程中是否可不列印紙本，由需要的單位自行印出 A4:執行上有困難， 



   仍維持電子與紙本並行。 

【討論與決議】 1. 王主任，提出美工用品是屬於一次性，是否需要列管?  

回應需要列管，如果需要在商討由行政會議提出修正。 

2. 針對所列管的物品，已由電腦中心王主任編列出列管品項請參考 104 年第六

次行政會議資料。 

3. 修正教官室為未入庫(品項未辦理建置)。 

 三 

 

104 年全國 

技藝賽工/商業類 

賽後檢討 

推動小組執行說明 

 

1.104 年 12 月 14 日(一)已成立技藝競賽推動小組。 

2.104 年 12 月 21 日(一)完成師生檢討書面表單回收與公告。 

3.104 年 12 月 31 日(四)完成群科與行政端回覆表單，請討論。 

4.預計 105 年 1 月 7 日(四)7:40 召開【技藝競賽推動小組】賽後檢討會， 

  地點:Midas， 

  參與人員:黃議賢(王臺華老師)/張棟樑/林聯昇/林中信/陳坤婷/蘇美惠/  

           許英琮/陳思寧、群科主任、實習處主任/組長、校長等共 16 人 

【討論與決議】 1. 通知王臺華老師、黃本善老師、郭恆鳴老師 3 位，列席參加會議。 

2. 1 月 7 日 早上 7:40 Midas 召開技藝競賽推動小組檢討會，請群科針對回覆

總表資料校對，方便於當天檢討會使用。 

四 

 

105 年全國 

技藝競賽兩類 

師生參賽規劃 

第一學期期末 

確定參賽職種 

與指導老師名單 

1.105 年全國技藝競賽兩類師生參賽規劃，請討論。 

2.預定繳交師生名單期限為 105 年 1 月 14 日(四)止，以期老師規劃 105 年僅剩 

類別 職種 指導老師 正/副選手之人才

庫名單(姓名/班級) 

工 

業 

類 

 

 

工

業

群 

4

科

21

班 

1.電腦修護 
郭恆鳴   

 

2.電腦輔助機械製圖 
黃議賢   

 

3.工業配線 
林聯昇   

 

4.數位電子 
黃本善   

 

設 

計 

群 

3

科

21

班 

1.應用設計 

(待新實習大樓設備建置與 105 課程搭配，

106 培訓，預計 107 報名參賽) 

預計結合 

策 盟 學

校— 

長榮大學

師資利用

夜輔進行

培訓 

  

 

商 

業 

類 

 

 

2.商業廣告 
  

 

3.網頁設計 
  

 

4.電腦繪圖 
  

 

商 

業 

群 

5

科

34

班 

1.文書處理 
   

2. 
 

3.  

4.  



  之 10 個月參賽準備。 

【討論與決議】 1. 人才庫名單，不限人數，請於 1 月底前提出名單，預定 6月底選定選手名單。 

2. 應用設計職種，規畫 109 年才能參加，目前暫時不參加(因需搭配課綱)。 

3. 提醒 1月 14 日前提出指導老師名單。 

五 【技職教育 

再造推動小組】 

104 年度歲末 

討論 

1.技職教育再造計劃執行情況，請討論 

計劃名稱 
104/12/31 

執行 

104/12/31 

已核銷 

104 年度 

遇到困難 
105 規劃 

1.特色課程 1.104 學年:教務處 

(商業群/設計群) 

2.105 學年:實習處 

外語群-應外科通過初審。 

電機電子群-資訊科初審修正。 

設計群-多媒體設計科初審修正。 

   

2.業界實習 計劃書通過於 8月 10 日。 

群科報告執行狀況。 

   

3.職場體驗 計劃書通過於 8月 10 日。 

群科報告執行狀況。 

   

4.實習實作 計劃書通過於 7月 27 日。 

群科報告執行狀況。 

   

5.協同教學 機電科 

觀光科 

多媒體設計科 

群科報告執行狀況。 

   

6.設備更新 第一期 104 年 7 月 16 日完

成諮詢訪視。 

第二期計劃通過於 104 年 6

月 26 日。 

   

7.產學攜手 

專班 

104 年第二屆產學專班已完成。

(預算 15 萬?) 

105 年第三屆計畫書送審中。 

   

8.赴公民營

研習 

104/12/14(一)9:30 第五次

行政會議與

104/12/29(二)7:30 導師會

報之宣導事項(附件三) 。 

105/1/15 前--公民營機構

合作簽約 

105/1/25 計劃書初審版初

稿一版繳交 

105/2/15 計劃書初審版初

稿二版繳交 

105/3/4 計劃書初審版 

初稿三版繳交 

(課程/預訂參加教師成員/

  規畫情

況說

明… 

群科負責

人 

工業群— 

江子綾 

商業群— 

蔡佩蓉 

設計群— 

許英琮 

 



經費審查/廠家/業師/合約

/線上登錄系統) 

105/3/15 初審版寄出— 
 

【討論與決議】 1. 特色課程：104 年執行完成，將於兩個月後需繳交成效報告書，有勞商業群

與設計群費心，104 第一年統整承辦單位為教務處；105 年電機電子群與設計

群(美工科)進行複審中，目前尚未收到複審後的訊息，本處將會持續追蹤。 

2. 業界實習：多媒體科-中華電視台參訪實習，預定今年 7月完成辦理。  

3. 實習習作：多媒體科 104 年度實際報名證照人數 86 位修正 42 位 (乙級)。 

4. 協同教學：104 學年第一學期已完成辦理，第二學期尚請群科協助關心並留

存相關執行成效資料表單。  

5. 設備更新：各群科已在 104 年 12 月底完成申請採購程序，第三期計劃應將配

合持續辦理。 

6. 產學攜手專班：104 年經費 15 萬已收到南台 mail 通知，將會把費用撥款到

本校。 

7. 赴公民營研習：執行問題 (a)時間問題? (b)師資問題? (c)針對教學課程問

題？ 

周主任提出，課程部份會透過教學研究會進行討論之後，請實習處幫忙媒合

廠商端，目前採取時間為 11 天主題式方案。 

王主任提出，目前暑假行事例尚未出來，無法正確談研習時間，已有與廠商

討論規劃出初步內容，目前採取時間為 3天觀摩式方案。 

蔡主任提出，老師時間上無法搭配，寒暑假老師代課問題未能解決，目前採

取時間為 3天。 

林主任決議，仍須群科由教學研究會發想，以教師端之課程需求規劃為基準， 

上述時程規畫，請群科協助因應。 

 

【附件一】 

104 年度在校生【工/商業類】丙級專案技能檢定學術科成績 104.8.11 實習處 
群

科 

職類 
代號 職類 

報名

總數 

取得合格 

丙級證照 

合格 

百分比 

各班合格比例 

(合格數/報檢總數) 

工

業

群

/

商

業

群 

01300 
一、工業配線 
    (電機科/機電科) 

143 65 45％ 

電一孝 17/48 
電一忠 24/47 
電三忠 3/4 
機電一忠 21/44 

00700 
二、室內配線 
    (電機科) 

97 76 78.3％ 

電二孝 39/44 
電二忠 37/48 
電三忠 3/4 
電三孝 1/1 

11800 

三、 電腦軟體應用 
    (資訊科二年級) 

125 81 65％ 
資二仁 25/41 
資二孝 27/44 
資二忠 29/40 

電腦軟體應用 
(資處/應外科/流通管理科) 

101 67 66％ 

處一忠 1/1 
處一孝 24/38 
應一孝 2/2 
流通一忠 36/43 
處二忠 3/15 
處二孝 1/2 

12000 
四、電腦硬體裝修 
    (資訊科一年級) 

136 30 22％ 
資一仁 17/41 
資一孝 10/48 



資一忠 3/47 

20800 
五、電腦輔助機械設計製圖 
    (製圖科二年級) 

87 53 61％ 
製二孝 24/41 
製二忠 29/46 

設

計

群 

19201 

六、網版製版印刷-製版 
    (多媒科二年級) 

15 12 80％ 
多二孝 3/5 
多二忠 9/10 

  網版製版印刷-製版 
    (美工科二年級) 

8 7 88％ 
美二孝 4/4 
美二忠 3/4 

  網版製版印刷-製版 
    (廣設科二年級) 

7 7 100％ 
廣二仁 2/2 
廣二忠 5/5 

20100 

七、視覺傳達 
    (多媒科一年級) 

87 59 68％ 
多一忠 24/43 
多一孝 35/44 

    視覺傳達 
    (美工科一年級) 

87 40 46％ 
美一忠 18/45 
美一孝 22/42 

    視覺傳達 
    (廣設科一年級) 

132 86 65％ 
廣一忠 30/41 
廣一孝 28/46 
廣一仁 28/45 

商

業

群 

17300 
八、網頁設計 
    (應外科二年級) 

34 18 53％ 
應二忠 0/3 
應二孝 13/16 
應二愛 5/15 

14901 
九、會計事務(國貿科/ 

    資處科) 
87 44 51％ 

貿一忠 23/40 
處一忠 19/39 
處一孝 2/8 

 

 

【附件二】 

1. 物品列管項目： 

(A) 實習材料 (除了食材以外)  

(B) 紙張 A4 B4 A3 B5 特殊規格 (如:影印紙、獎狀、海報紙、黏貼紙、獎懲單) 

(C) 電腦零件 (投影機燈泡、碳粉匣、墨水匣、硬碟、滑鼠、鍵盤、CPU、記憶體、USB 隨

身碟、耳機、集線器、網路線、網路接頭、主機板、顯示卡、光碟機、排插座、電源供

用器、水銀電池、路由器、交換器等等) 

(D) 文具(試卷袋、板擦、粉筆、白板筆、奇異筆、信封、條碼帶、保麗龍膠、假卡、公文

封、資料夾、轉印帶、考試用卡片、點名簿夾、護貝模、透明 L夾、膠帶、修正帶、迴

紋針、圖釘、釘書機、點名板) 

(E) 清潔用品(垃圾袋、垃圾桶、清潔劑、香皂、衛生紙) 

(F) 體育用品(籃球、排球、足球、橄欖球、桌球、壘球、樂樂棒球、手套、壘包、打擊架、

球拍、球棒) 

(G) 美工用品 (紙類、刀類、筆) 

(H) 電氣用品(日光燈管、電池、紫外線燈管、插座、音源線、視訊線、喇叭) 

 

5.散會時間: 104 年 1 月 4 日  AM9:20 

 

 

 

 

 

 

 

 



6.出席簽到表: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.會議活動相片: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


