長榮中學103學年實習處第一學期 第一次 期初處務會議 (會議紀錄)
1.時間:103年9月9日(二)，上午8:20。
2.地點:實習處。
3.人員:實習處林月珍主任、連清田組長與職業群科周志遠主任、蘇美惠主任、蔡佩蓉主任。
       見習/實習老師工業群張博翔。(感謝校長蒞臨指導、設計群王筱婷老師出席與會)
4.通知/簽到表/茶水/攝影:江素惠小姐。
5.會議主題如下所示:
	項次
	工 作 項 目
	本   學   期   預   定   工  作   計   畫

	一

	檢定業務
工業類/商業類

丙級專案技能檢定

【辦理學術科工作總檢討】
103年全國
第三梯次
技術士檢定
報名期限

自9/2-9/11止

	1.103第一學期校務會議資料，應屆畢業生考取證照調查表/取得乙丙級證照統

  計表/103年度在校生專案檢定成績合格比率統計表，資料請協助查核。 
2.目前協助本校術科檢定業務單位負責群科如下，退休人員更替名單:
                               項目

職 種(丙級)/報檢人數
負責
老師
場地
管理員
試務
人員
1電腦軟體應用工：99+2商：153+6
吳佩霞
莊正德
吳佩霞
2電腦硬體裝修168
郭恆鳴
許明聖(
許明聖
3電腦輔助機械設計製圖89
王臺華
黃金謀
黃金謀
4室內配線104
張朝安
李榮源
許明聖
5工業配線100
張朝安
李榮源
許明聖
6網頁設計(將舉辦)

林泰宏

莊正德(
林泰宏

3. 103年全國第三梯次技術士檢定，需協助團體報名班級有:___________

4.相關檢定業務，請群科共同提出各項檢討事宜，請討論。

	【討論與決議】
	1. 設:廣告設計改為圖文組版、商:P31有誤，修正中
2. 合格比率超過80%教師獎勵，將於行政會議提案
3. 103年全國第三梯次技術士檢定，需協助購買團體報名簡章者，，請提早告之數量以利委託萊爾富預定；團報截止9/11；專業任課老師先行校對報名表；線上報名有乙軟與丙會-人工記帳
4. 商請電腦中心協助提供學生相片檔/學號建置/取得證照合格登錄通過率統計

	二
	實習課程

103學年度
實習課程之

專業教室與

實習工廠
課程與設備討論

	1.年度環境設備檢核、實習課程成效、增設機電科與流通管理科實習設備規劃、
材料月報表與盤點存查，請設備組與職業群科相關人員協助提早完成各項例行維護與準備工作。
工安檢核表按每月/每段考前繳交情形: _________________。

新增兩科別實習設備與實習日誌之規劃進度與填寫需求:_________________。

材料盤點清查進度: _________________。

2.基於提高實習教學實施成效檢討、工廠維護與管理、實習材料採購與控管盤點，請群科主任共同利用時段進行巡查與訪談。
103學年第一學期巡堂輪值表/專業教室課表建置與就定位:________________。

3.103新學年專業教室/實習工廠學生上課使用規則暨工安宣導班級簽署表，請執行並留底。
基於工安維護，請務必要求與宣導: _________________。

	【討論與決議】
	1. 新科別實習設備仍有情境佈置進行中，新增別實習日誌備妥中
2. 材料月報表、工安檢核逾時未交，請協助催收(工群/李、商群/張、設群/施)，未來商請寒暑假若未上課，除實習日誌不用繳交外，其餘仍協助完成例行檢核工作
3. 十月正式啟用實習材料控管軟體，現有存量盤點請協助關懷

4. 實習工廠/專業教室之實習課表，請上架就定位

5. 實習課程103學年第一學期巡堂輪值表，連組長整合製作中

6. 103新學年學生上課使用規則暨工安宣導班級簽署表，請要求與建置
7. 實習工具尚欠製圖科樣本，故自備與轉離學生無法查核，總務處催收中
8. 工業群提供與規劃學生實習課需穿著工作服以示專業性提案，評估研商中

	 三


	全國技藝競賽

103年工/商業類
執行進度
11/25-28工業類【新竹高工】--
設計群+工業群
12/2-4商業類
【彰化高商】—
設計群+商業群
	103年度全國技藝競賽相關業務 eq \o\ac(○,1)報名業務 eq \o\ac(○,2)住宿預訂 eq \o\ac(○,3)車輛器材/人員載運 eq \o\ac(○,4)選手培訓 eq \o\ac(○,5)經費預算規劃等，將於開學後召開實習處務會議協商；工業類技藝競賽第二階段報名已完成，商業類報名資料請盡速回傳，另技藝競賽選手訓練計劃/材料預算/訓練日誌紀錄表單已轉寄群科，請依時程協助完成。
1. 報名業務進度報告:
2. 住宿預訂需求:

3. 車輛器材/人員載運需求:

4. 選手培訓計畫表/材料預算/訓練日誌紀錄表單(兩周繳交一次):

5. 經費預算規劃表:

6. 校長訪視時間:
7. 其他商議事項:

	【討論與決議】
	1.報名業務:工業類9+5=14人--工3+3*2(林聯昇+張棟樑+王臺華)/設群(陳坤

                            亭)1+4*1已完成
           商業類6+11=17人--商群2+2*2(育如+中信老師)設群(蘇主任

                             1+抽1+2+思寧1+2+英琮1+2+筱婷1)繳交中
2.住宿預訂:11/25設群12/2設群+商群已完成，竭誠感謝筱婷老師協助

           11/25工群，請連組長協助調查安排

3.車輛器材/人員載運:11/25需14人員之中巴載送+建議硬殼餐車器材載送(新
                    竹高工+臺北大安高工)；11/27車輛器材載返程先臺北後

                    新竹；11/28需14人員之中巴載返；12/2與12/4需17

                    人員之中巴載送返+建議餐車硬殼器材載送(彰化高商)；

                    需電腦中心協助11/25(一人)12/2(兩人)專業人員陪同

                    電腦架設
   未來相關群科需求請於實習處開出之簽呈中註記，以利相關單位統整安排

5. 技藝競賽選手訓練計劃(訓練進度+教材+方法+題庫之傳承記錄)/材料預算/訓練日誌紀錄表單請盡快提供，感謝設計群職類圖文傳播已繳交
6. 經費預算規劃等請依規畫提報，以利會計室提早審查
7. 選手培訓地點:工群電機(一實B1後棟)製圖(一實1F)資訊(行政大樓3F)、商群(三教4.5F)、設計群(資訊大樓5F)
8. 校長訪視關懷工群預定9/24(三)，商群與設群請提供

	四


	產學合作案、

校外實習/工讀

執行與規劃
	請討論產學攜手專班系所與產業端需求、雙軌旗艦計畫宣導、產學互助合作案、科大策略聯盟專題製作執行情形、學生工讀計畫需求方向、103學生校外業界實習成效與上學期職場體驗之規劃。
1.103學年相關學生實習訪視資料建置回傳情形:________________________。

訪視資料/相片、意見表、心得/日誌繳回___________與費用核銷領據已去函。

 eq \o\ac(○,1)經營管理門市

  服務產攜專班

  (導師林君姵)

六周

50人

9/1前A4+B4共兩式契約書每人四份回傳用印。

 eq \o\ac(○,2)業界實習A1

  西湖渡假村

六周

4人

帶隊張子蘋老師

 eq \o\ac(○,3)業界實習A2

  中華電視公司

兩周

14人

帶隊王筱婷老師

2.103學年美哉長榮【實習技能專刊報導】之學生實習心得文章徵稿:_______。

3.104學年產攜專班籌畫會議9/17(三)10:00南台科大66制三明治式/企管系/實習式/全家/資處科(南英/流通科/南臺行銷系)

	  【討論與決議】
	1. 感謝業界實習西湖資料已繳回，全家產攜之契約兩份與訪視/日誌、中華電視

業界實習請協助催收，需核銷經費收據請暫為保管

2. 103學年職場體驗請協助開始執行

	五
	103年教師暑假

赴公民營機構研習
	教師赴公民營機構研習人員研習會後之教學研究會心得分享座談執行。
1. 來文線上意見問卷:

2. 教學研究會心得分享座談:

	 【討論與決議】
	請鼓勵參與老師於教學研究會辦理分享

	六
	整合全校師生校外參賽之賽程規畫
	師生年度校外參賽行事規劃表之商議。

	  【討論與決議】 
	請群科將年度重點參賽時程繳交


6.散會時間: 103年9月9日(二)，上午9:30     
