
長榮中學 105 學年實習處第二學期 期末處務會議 

1.時間:106 年 6 月 12 日(一)，上午 8:00-9:00。 

2.地點:實習處。 

3.人員:實習處林月珍主任、鍾政源組長、謝正國助理與職業群科周志遠主任、王筱婷主任、

蔡佩蓉主任、工業群科助教黃金謀、李榮源、許明聖、設計群科助教施健明、商業群

科助教張旭志。11 人次。(若該時段有要事另請代理) 

通知(MAIL+電話)/簽到表/茶水:江素惠小姐。攝影/記錄: 謝正國助理。會前資料彙

整/ 影印/公告:鍾組長。 

本日周一需至禮堂出席晨禱者，將由本處依簽到單向人事室統一完成請假事宜。 

4.會議主題:  

項次 工 作 項 目 本   學   期   預   定   工  作   計   畫 

一 

實習課程巡堂 

實施檢討討論 

1.感謝群科、人事共同完成 105 學年第二學期實習處輪值巡堂工作。 

2.105 學年度第二學期巡堂表各項優缺點，請討論。 請參考書面資料。 

3.新學期預定10月至12月進行巡堂9月為準備周，1月恢復周。 

【討論與決議】 1.感謝助教們對實習工場內外的環境與設備的維護。 

2.請群科主任於教學研究會時提出三年級下學期實習課程不在實習工場上課的

因應措施，以減少職三每年 3-4 月有課程編排卻因統測多未至實習工廠上課。 

3.請託助教定期回報，老師上課地點為實習課或課堂課，避免巡查人員無法正確

找到該班級。 

二 

實習課程 

實習日誌與器材設

備登錄表稽核業務

實施討論 

1.日誌填寫填報與回收狀況，請討論。參考附件一。 

2.器材設備登錄表繼續延用，如有填寫不夠請至實習處拿新空白登錄表，並注意

核章是否正確。 

3.針對本學期觀閱實習日誌填寫內容狀況說明，請討論。 

【討論與決議】 1.實習日誌的填寫務必充實，缺況情形詳實記錄，第一面務必書寫清楚，勿潦草，

不可張貼，第二面可張貼教學內容，不可凌亂。 

2.工場安全簽署表務必請每位學生詳閱其內容，且須親自簽名不可代為簽名。 

3.任課教師務必確實宣導工場安全規則、實習日誌與教學進度表的填寫。 

4.實習日誌再增加一個簽核欄位:實習組長。 

  由鍾組長提出新版日誌格式與申購單，以利新學年使用。 

5.請群科主任抽查時確實協助控管各授課教師教學進度，以及日誌缺繳之情況。 

三 

物料管理系統 

使用狀況與更新 

&專業教室使用 

記錄填報討論 

1.專業教室使用系統，請群科關心助教與管理者上線填報之狀況避免至期末時填

表日期不符的狀況出現。 

2.請群科助教保持醫藥箱、滅火器、環境整潔、相關指示圖表之效期與完整性，

力求第一線人員自主管理之品質。 

3.依據總務處專業教室/實習工場安全規範會議，提到專業教室必需增添學生護

具依學生數來購置並置於實習現場，請群科在新學年度編列。 

4.專業教室/實習工場安全檢核表也將護具檢查納入查核內，附件二，請討論。 

【討論與決議】 1.請再次檢核各專業教室名稱與實習工場的教室看牌名稱、網路系統名稱、實習

日誌封面上的標籤名稱，是否均一致，如有更正，請將資料寄至實習處。 

2.工業群機電實驗實習工場名稱改為電機實驗實習工場。 

3.專業教室使用情形的填報，請各群科助教或任課教師上網協助填寫。 



4.請鍾組長與謝老師利用暑假期間更新專業教室填報系統，並請群科主任與助教

們提出建議，以方便統計專業教室的使用情形。(非現況以周次為登載單位，

而以實習使用小時為記錄) 

5.專業教室/實習工場安全檢核表再增加 A.醫藥箱的使用期限，B.滅火器壓力表

是否達正常值 C.護具的使用情形。 

  由鍾組長完成修正版工安表於實習處網頁，以利群科下載填寫，並同步跟催提

醒。 

6.逃生出口指示燈請江小姐彙整數量後向總務處提出申購。 

7.護具的請購，屬學校申購的部份，請依實習工場的規範來編列申購，屬於學生

個人的護具部份由學生個人負擔，於行政會議上提出以代收代辦費處理。(請

鍾組長於學期末與群科確認:護具【學生自費/學校提供】科別+品項+單價+數

量+搭配課程後，以利 7/3 代收代辦費提出決議) 

四 

106 年度【職業群

科技藝競賽推動小

組】 相關進度報告

討論 

1.106 年全國技藝競賽 工業類 報名日期為 6/12 至 6/23 日，完成報名職種與人

數含報名費與計劃書上傳，確認職種:數位電子、電腦硬體裝修、工業配線、

電腦輔助機械製圖、機電整合，目前尚未收到郭恆鳴老師、林聯昇老師計劃書。 

2.商業類報名日期為 6/19 至 6/23 日將會完成報名職種與人數含報名費，確認參

加職種:商業廣告、網頁設計、文書處理、電腦繪圖、商業簡報、職場英文，

目前都尚未收到正副選手名單。 

3.職訓局目前執行狀況:  

(1).106 年 6 月 1 日已拜會雲嘉南分署自辦訓練科，完成今年工業類技藝競賽師

生參賽協助培訓規劃。 

(2)工業類參賽五職類，職訓師+指導老師培訓情形: 

A.CAD/電腦輔助機械製圖:校外錢曉華/校內黃議賢   

(6/4 起每周六+7/17-8/31 每天) 

(a)6/4、6/17、6/24 三天(週六)選手親至職訓局，    

   接受假日班課程培訓。 

(b)因 7/3-7/4 為電腦輔助立體製圖與 7/10-7/14 電腦輔助機械設計製圖檢定，

故安排選手自 7/17 至 8/31 期間，皆於職訓局暑期培訓。 

(c)一位選手，不參與校內三周暑假輔導，選手公差假，師生加保意外險。 

B.機電整合:校外林揚祥/校內黃議賢 

(6/2起周五一晚間與六日整天+7/17-8/31每天+9/1-11/31周五一晚間與六日整

天) 

(a)6 月開始每週五、週一晚上 6點~9 點，週六、週日全天選手親至職訓局，接

受課程培訓。 

(b)7 月初因前兩周檢定，故選手自 7/17 至 8/31 皆於職訓局暑期培訓。 

(c)9 月開始至賽前利用週五、週一晚上 6點~9 點，週六週日全天。 

(4)兩人一組選手，不參與校內三周暑假輔導，選手公差假，師生加保意外險。 

以上兩職種(無需另附實習材料與職訓師指導費)  A+B 師生實支交通餐費

91146(公差假粗估 67996) 

C.工業配線:校外曾議鋒/校內林聯昇 

D.數位電子:校外蔡明賢/校內黃本善 

(1)6/7(三)師生與職訓師接洽規劃中，最後決定為自行訓練選手。 

E.電腦修護:校外科大端/校內郭恆鳴…規劃中。 



【討論與決議】 1.106 學年度工業類學生技藝競賽初賽實施計畫表電子檔資料已如期繳交，且已

彙整完成。 

2.請商業群+設計群主任協助指導老師選出技藝競賽正副選手名單。 

3.請工業群主任協助林聯昇老師(工業配線)6/7 完成與職訓局接洽事宜之回報。 

4.數位電子(黃本善)、電腦修護(郭恆鳴)、商業群、設計群選手的培訓，原則上

以科大端或校內自行訓練為主。 

5.有關選手培訓部份，如需本處室配合協助，請群科主任提出。 

五 

106 年度在校生 

工類丙級專案 

技能檢定業務報告 

1.五職種聘書與公文已寄發至監評人員,麻煩助教與承辦老師再次確認與回報。 

2.職種材料費用已提出申請，請承辦助教盡快與總務處進行後續採購與事前準備

工作。 

3.檢定背心預定在期末考週發放，檢定結束後，各助教請收回至實習處統一保管。 

4.檢定日期為 7/3 至 7/14 日，煩請群科主任到現場共同關心。 

【討論與決議】 1.技能檢定用背心預計於期末段考週發放給助教。 

2.請群科主任及助教們協助與關心學生們的技能檢定。 

3.6 月 26 日之後將公告於實習處網頁各職種日程表。 

六 

第四屆產攜專班 

業務報告 

 

1.5 月 22 日收到南台來信，進行 106 年學年度產學攜手合作計畫複審查，意見

修正完成於 6月 2日。 

2.6 月 6 日收到國教署來文 106 學年度核准人數為 50 位，已將相關資料轉寄南

台科大企管林義旭主任與全家便利商店歐陽經理。 

3.6 月 8 日已發放報名表、計分表、(學生教育訓練契約、建教生定型化訓練契

約、工作場所性騷擾防治手冊錄取後再發放)，共 2份資料於，處二忠、孝兩

班級學生，回收日期為 6月 16 日。 

4.請蔡主任協助與歐陽經理安排暑假產攜班學生，進行職前訓練與店家實習分

配，由實習處安排與科大端進行訪視時間。 

【討論與決議】 1 期待第四屆的產攜專班能盡快成班，以利事務的推動。 

2.煩請產學合作組長執行相關進度，助教提醒蔡主任協助相關事務。 

3.請鍾組長於 6/23 確認第四屆成班名單公告，確認專班導師，並完成個人兩張

合約簽署收回，且於 6/30 休業式前通知學生完成哪三天職前訓練?個人媒合門市

與訪視人員分配表?以及實際門市實習天數確認。 

七 

106 學年度 

教育部國民及學前

教育署第二期技職

教育在造「策略六-

實務增能申辦計

畫」 

1.(A)業界專家協同教學:於 5月 24 日完成修正後再審進行複審版核定中。 

2.(B)學生職場體驗:於 5月 26 日完成修正後再審進行複審版核定中。 

3.(C)實習實作:於 5月 26 日完成修正後再審進行複審版核定中。 

4.(D)業界實習:東陽實業廠、老爺行旅 (通過)，中華電視台、西湖渡假村 (未

通過)；已通過計劃先行開始聯絡廠商確認實習日期與各項資料發放及訪視時

間。 

5.(E)教師赴公民營：於 6月 8 日召開遴選與辦理研習說會議，並在 6月 9日完

成線上推薦序，預定 6月 12 日公告錄取名單，本校辦理研習：集團酒店多角

化經營之策略與實例研討(邱怡寧老師)、Rhino 3D 軟體應用設計進階研習(陳

坤亭老師)、太陽光電設置乙級技術士術科研習營(王名閎)、傳統產業數位行

銷實務(邱玉婷老師)共四梯次研習。 

【討論與決議】 1.中華電視台、西湖渡假村審核未通過，依校長指示繼續辦理，請群科主任再與

廠商接洽，以協助事務的推動。 



2.有 3 位學生於 8月份前往東陽實業廠業界實習，請工群科主任、王名閎老師與

郭教官協助配合辦理，廠商聯絡窗口為林小姐；請產學合作組長執行相關進度。 

3.請群科主任協助幫忙有關公民營研習教師的推薦序，請依校內專業科目老師 

->校外專業科目老師->校內共同科目老師->校外共同科目老師之規定依序辦

理遴選作業。 

八 

高苑科技大學 105

學年度高中職獎學

基金申辦說明 

1.本年度經費金額為 32,500 元，請於 6月 15 日前回寄計劃書與經費表成果報告

書至鍾組長信箱。(與去年相同格式) 

2.請託工業群科協調完成成果報書與收支結算表於 6月 30 日前完成與高苑辦理

結案事宜。 

【討論與決議】 1.該獎學金請工業群科協助配合完成經費核銷與結案事宜。 

九 

教育部青年教育與

就業儲蓄戶方案申

辦說明 

1.本校 105 學年度共有 12 位通過審查，進行第二階段廠商職業類型面詴，未來

後續將由勞動部專案處理。 

2.審查通過名單如下: 

 

【討論與決議】 1.請相關單位主任與小組成員共同關心後續狀況。 

 

5.散會時間: 中華民國 106 年 6 月 12 日(一)上午 9：15 

 

 

  



6. 活動相片與簽到單 

  

  

  

  



  



附件一: 

105 學年度下學期職業群科    A.實習日誌繳交查核表<工業群>   助理：許明聖、李榮源、黃金謀         主任：周

志遠          修改日期 106/06/09 
 

班級 
實習課程        

(任課老師) 

日

期 

節/

節 

準

備

週 

第

02

週 

第

03

週 

第

04

週 

第

05

週 

第

06

週 

第

07

週 

第

07

週

抽

查 

第

8

週 

第

9

週 

第

10

週 

第

11

週 

第

12

週 

第

13

週 

第

14

週 

第

14

週

抽

查 

第

1

5

週 

第

1

6

週 

第

1

7

週 

第

1

8

週 

第

1

9

週 

第

2

0

週 

第

2

1

週

抽

查 

總

計 

繳交

率  

資三

忠 

1.電子電路實

習 
四 

4/

4 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 / 6 / / / / / / 0 12 

100

% 
  

2.專題製作 五 
4/

4 
1 

運

動 
1 1 1 1 

段

考 
5 1 1 1 1 1 1 / 6 / / / / / / 0 11 

100

% 
  

資三

孝 

1.電子電路實

習 
五 

4/

4 
1 

運

動 
1 1 1 1 

段

考 
5 1 1 1 1 1 1 / 6 / / / / / / 0 11 

100

% 
  

2.專題製作 四 
4/

4 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 / 6 / / / / / / 0 12 

100

% 
  

資三

仁 

1.電子電路實

習 
四 

4/

4 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 / 6 / / / / / / 0 12 

100

% 
  

2.專題製作 一 
4/

4 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 / / / / / / 0 12 

100

% 
  

資二

忠 

1.電子實習 四 
3/

3 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 0 6             0 12 67%   

2.微處理機實

習 
一 

3/

3 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 69%   

資二

孝 

1.電子實習 二 
3/

3 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 69%   

2.微處理機實

習 
三 

3/

3 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 

段

考 
6             0 12 71%   

資二

仁 

1.電子實習 三 
3/

3 
0 0 0 0 0 0 

段

考 
0 1 1 1 1 1 0 

段

考 
5             0 5 29%   

2.微處理機實

習 
一 

3/

3 
0 1 

放

假 
1 1 1 0 4 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 9 56%   

資一

忠 
1.基電實習 三 

4/

4 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 

段

考 
6             0 12 71%   

資一

孝 
1.基電實習 一 

4/

4 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 65%   

資一

仁 
1.基電實習 五 

4/

4 
1 0 1 1 1 1 

段

考 
5 1 0 1 1 1 1 0 5             0 10 59%   

電三 1.電子實習 五 3/ 1 運 1 1 1 1 段 5 1 1 1 1 1 1 / 6 / / / / / / 0 11 100   



忠 3 動 考 % 

2.微處理機實

習 
二 

2/

2 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
0 1 1 1 1 

段

考 
4 / / / / / / 0 10 91%   

3.電工機械實

習 
一 

3/

3 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5 / / / / / / 0 11 

100

% 
  

4.機電整合實

習 
三 

2/

2 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 / / / / / / 0 12 

100

% 
  

電三

孝 

1.電子實習 二 
3/

3 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 0 

段

考 
4 / / / / / / 0 10 91%   

2.微處理機實

習 
五 

2/

2 
1 

運

動 
1 1 1 1 

段

考 
5 1 1 1 1 1 0 / 5 / / / / / / 0 10 91%   

3.電工機械實

習 
二 

3/

3 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 0 

段

考 
4 / / / / / / 0 10 91%   

4.機電整合實

習 
五 

2/

2 
1 

運

動 
1 1 1 1 

段

考 
5 1 1 1 1 0 0 / 4 / / / / / / 0 9 82%   

電二

忠 

1.專題與可程

式控制 
二 

6/

6 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 69%   

電二

孝 

1.專題與可程

式控制 
一 

6/

6 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 69%   

電一

忠 

1.基電+配線

實習 
一 

6/

6 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 69%   

電一

孝 

1.機電+配線

實習 
四 

6/

6 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 1 1 1 1 1 1 

段

考 
6             0 12 67%   

製三

忠 

1.電腦繪圖 二 
2/

2 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5 / / / / / / 0 11 

100

% 
  

2.機械基礎實

習 
五 

2/

2 
1 

運

動 
1 1 1 1 

段

考 
5 1 1 1 1 1 1 / 6 / / / / / / 0 11 

100

% 
  

3.產品設計 一 
5/

5 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5 / / / / / / 0 11 

100

% 
  

5.電腦輔助製

造 
二 

2/

2 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5 / / / / / / 0 11 

100

% 
  

製二

忠 

1.機械製圖實

習 
五 

4/

4 
1 

運

動 
1 1 1 1 

段

考 
5 1 1 1 1 1 1 / 6             0 11 65%   

2.實物測繪 二 
2/

2 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 69%   

3.機械基礎實

習 
二 

2/

2 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 69%   

4.電腦繪圖 四 
5/

5 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 0 6             0 12 67%   

機電

三忠 
1.微電腦控制 四 

3/

3 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 / 6 / / / / / / 0 12 

100

% 
  



2.機電整合電

子 
一 

3/

3 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 / / / / / / 0 12 

100

% 
  

3.數值控制實

習 
五 

3/

3 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 1 7 / / / / / / 0 13 

100

% 
  

4.電腦繪圖 四 
3/

3 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 / 6 / / / / / / 0 12 

100

% 
  

機電

二忠 

1.機電整合實

習 
二 

3/

3 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 69%   

2.3D 電腦繪圖 三 
3/

3 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 

段

考 
6             0 12 71%   

3.機械加工實

習 
四 

3/

3 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 

段

考 
6             0 12 67%   

機電

一忠 

1.機械電學實

習 
三 

3/

3 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 

段

考 
6             0 12 71%   

2.機械製圖實

習 
一 

4/

4 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 69%   

3.配線實習 三 
2/

2 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 

段

考 
6             0 12 71%   

機電

一孝 

1.機械電學實

習 
四 

3/

3 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 1 7             0 13 72%   

2.機械製圖實

習 
二 

2/

2 
1 1 

放

假 
1 1 1 1 6 

放

假 
1 1 1 1 1 

段

考 
5             0 11 69%   

3.配線實習 四 
2/

2 
1 1 1 1 1 1 

段

考 
6 1 1 1 1 1 1 1 7             0 13 72%   

總繳交次數     
4

6 
39 25 

4

7 

4

7 

4

7 
17 

26

8 
29 

4

6 

4

8 

4

8 

4

7 

4

3 

18

6 

44

7 
0 0 0 0 0 0 0 

71

5 
  
 

                              
B.器材設備登錄簿： 1.v      2.V          3.          計： 

C.工安檢核表繳交率：1.v    2.V        3.          計： 
 

(資訊科)－電子電路實習工廠、數位邏輯、微處理機實習工廠 
    

1.v    2.V        3.          計： 

(電機科)－電機實習廠、低壓工配線廠、基本電學廠、室配訓練廠、檢定廠 1.v       2.V        3.          計： 

(製圖科)－電腦繪圖教室、製圖教室、機電整合工廠、機械基礎實習工廠、鑄造實習工廠 1.V   2.V    3.     計： 

  

 

 

 

 

 

 

 



105 學年度下學期職業群科  A.實習日誌繳交查核表<商業群>       助理：張旭志      主任：蔡佩蓉                   

修改日期 106/06/09 
 

班級 實習課程 
日

期 

節

/

節 

第

1

週 

第

2

週 

第 3

週 

第

4

週 

第

5

週 

第

6

週 

第   

7   

週 

第

07

週

抽

查 

第8

週 

第

9

週 

第

10

週 

第

11

週 

第

12

週 

第

13

週 

第

14

週 

第

14

週

抽

查 

第

15

週 

第

16

週 

第

17

週 

第

18

週 

第

19

週 

第

20

週 

第

21

週

抽

查 

總

計 

繳交

率  

觀光二

忠 

1.中西式

點心 
一 4 1 1 放假 1 1 1 1 6 放假 1 1 1 1 1 段考 5             0 11 69% 

 

觀光二

孝 

1.中西式

點心 
二 4 1 1 放假 1 1 1 1 6 放假 1 1 1 1 1 段考 5             0 11 69% 

 

觀光二

仁 

1.中西式

點心 
五 4 1 1 1 1 1 1 段考 6 1 1 1 1 1 1 0 6           

段

考 
0 12 71% 

 

觀光二

愛 

1.中西式

點心 
四 4 1 1 1 1 1 1 段考 6 1 1 1 1 1 1 0 6           

段

考 
0 12 67% 

 

觀光一

忠 

1.飲料與

調酒 
三 4 1 1 1 1 1 1 1 7 1 1 1 1 1 1 段考 6           

段

考 
0 13 76% 

 

觀光一

孝 

1.飲料與

調酒 
四 4 1 1 1 1 1 1 1 7 1 1 1 1 1 1 1 7           

段

考 
0 14 78% 

 

觀光一

仁 

1.飲料與

調酒 
二 4 1 1 1 1 1 1 1 7 1 1 1 1 1 1 段考 6             0 13 81% 

 

觀光一

愛 

1.飲料與

調酒 
五 4 1 1 1 1 1 1 1 7 放假 1 1 1 1 1 段考 5           

段

考 
0 12 71% 

 

總繳交次數     8 8 6 8 8 8 6 52 5 8 8 8 8 8 1 45 0 0 0 0 0 0 46     
 

B.器材設備登錄

簿： 
1.∨ 2.∨  3.          計： 

C.工安檢核表繳交率：1.∨ 2.∨  3.          計： 
 

(商業群)－MIDAS 實習工作坊、門市服務教室、中餐教室、烘焙教室、戲劇教室、餐服教室、客房服務教室、調飲教室 

1.∨         2.∨                3.           計： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



105 學年度下學期職業群科    A.實習日誌繳交查核表<設計群>      助理：施健明    主任：王筱婷             

修改日期 106/06/09 
 

班級 實習課程 
日

期 

節

/

節 

準

備

週 

第  

2   

週 

第   

3   

週 

第  

4  

週 

第  

5  

週 

第  

6  

週 

第  

7  

週 

第

07

週

抽

查 

第  

8  

週 

第  

9  

週 

第

10

週 

第

11

週 

第

12

週 

第

13

週 

第

14

週 

第

14

週

抽

查 

第

15

週 

第

16

週 

第

17

週 

第

18

週 

第

19

週 

第

20

週 

第

21

週

抽

查 

調

整 

繳交

率 

美工二

忠 

2.網版印

刷實習 
五 3 1 運動 1 1 1 1 段考 5 1 1 1 1 1 1 0 6             0   65% 

3.設計攝

影實習 
五 3 1 運動 1 1 1 1 段考 5 1 1 1 1 1 1 0 6             0   65% 

美工二

孝 

2.網版印

刷實習 
一 3 1 0 放假 1 1 1 1 5 放假 1 1 1 1 1 段考 5             0   63% 

3.設計攝

影實習 
五 3 1 運動 1 1 1 1 段考 5 1 1 1 1 1 1 0 6             0   65% 

廣設二

忠 

1.數位攝

影與印刷 
五 2 1 運動 1 1 1 1 段考 5 1 1 1 1 1 1 1 6             0   65% 

廣設二

孝 

1.數位攝

影與印刷 
五 2 1 運動 1 1 1 1 段考 5 1 1 1 1 1 1 段考 6             0   65% 

廣設二

仁 

1.數位攝

影與印刷 
二 2 1 1 放假 1 1 1 1 6 放假 1 1 1 1 1 段考 5             0   69% 

多媒二

忠 

1.數位攝

影與印刷 
二 2 1 1 放假 1 1 1 1 6 放假 1 1 1 1 1 段考 5             0   69% 

多媒二

孝 

1.數位攝

影與印刷 
一 2 1 1 放假 1 1 1 1 6 放假 1 1 1 1 0 段考 4             0   63% 

總繳交次數     9 3 5 9 9 9 4 48 5 9 9 9 9 8 1 49 0 0 0 0 0 0 50     

B.設備使用登記

冊： 
1.V        2.V          3.          計： 

C.工安檢核表繳交率：1.V        2.V          3.          計： 
 

(設計群)－網版印刷教室、攝影教室、陶瓷教室 1.        2.          3.          計： 

 

 

 

 

 



長榮中學實習處 105 學年度下學期職業群科專業教室與實習工場使用查核表   

管理員：許明聖、李榮源、黃金謀、張旭志、施健明   修改日期：106/06/09 

群科 專業教室/實習工場 

第

１

週 

第

２

週 

第

３

週 

第

４

週 

第

５

週 

第

６

週 

第

７

週 

抽

查 

第

８

週 

第

９

週 

第

10

週 

第

11

週 

第

12

週 

第

13

週 

第

14

週 

抽

查 

第

15

週 

第

16

週 

第

17

週 

第

18

週 

第

19

週 

第

20

週 

抽

查 

總

計 

使用

率 

工業群 微處理機數位邏輯實習工廠 0 1 1 1 1 1 1 6 1 1 1 1 1 1 0 6             0 12 60% 

工業群 電子電路實習工場 0 1 1 1 1 1 1 6 1 1 1 1 1 1 0 6             0 12 60% 

工業群 低壓工配實習工場 1 1 1 1 1 1 0 6 0 0 0 0 0 0 0 0             0 6 30% 

工業群 基本電學實習工場 1 0 0 0 1 1 1 4 0 1 1 1 1 1 1 6 1           1 11 55% 

工業群 機電實驗實習工場 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0             0 0 0% 

工業群 機械基礎實習工場 0 0 0 0 0 1 1 2 1 1 1 1 1 1 1 7             0 9 45% 

工業群 室內配線訓線場 1 1 0 1 1 1 0 5 0 1 1 1 1 1 0 5             0 10 50% 

工業群 機電整合教室 1 1 1 1 1 1 0 6 1 1 1 1 1 1 0 6 1           1 13 65% 

工業群 電腦繪圖教室 1 1 1 1 1 1 1 7 1 1 1 1 1 1 1 7             0 14 70% 

工業群 製圖教室 1 1 0 1 1 1 0 5 1 1 1 1 1 1 1 7 1           1 13 65% 

商業群 烘焙教室 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0             0 0 0% 

商業群 餐旅服務教室 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0             0 0 0% 

商業群 客房服務教室 1 1 0 0 0 0 0 2 0 0 0 0 0 0 0 0             0 2 10% 

商業群 流通實驗室 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0             0 0 0% 

商業群 飲料調製教室 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 1       3 3 15% 

商業群 英文戲劇教室 1 1 1 1 1 1 0 6 1 1 1 1 1 0 0 5             0 11 55% 

商業群 門市服務國貿專業教室 1 1 0 1 1 1 1 6 0 1 1 1 1 1 0 5             0 11 55% 

商業群 Midas 實習工作坊 1 1 1 1 1 0 0 5 0 1 1 1 1 0 0 4             0 9 45% 

商業群 商業群科電腦教室 1 1 1 1 1 1 1 7 1 1 1 1 1 1 0 6             0 13 65% 

設計群 設計群科選手練習室 0 1 1 1 1 1 0 5 1 1 1 1 1 1 0 6             0 11 55% 

設計群 攝影錄音教室 1 1 1 1 1 1 1 7 1 1 1 1 1 1 0 6             0 13 65% 

 



 

檢查人員：            群科主任：          實習就業組長：           實習主任：  

 
 

台南市私立長榮中學 職業部 專業教室/實習工場安全檢核表 
 

 
2012/09/03 制定 

2017/06/12 修訂 

群          科      實習工場名稱：                          檢查時間：   年    月 

檢  查  項  目 

檢查日期（月/日） 
   糾 正 或 應 改 進 事 項 

    

所
及
地
面 

(

一)

工
作
場 

1.地面是否平坦，有無破損或凹凸處。      

2.工作場所有無髒物或油污等。      

3.地面是否有突出物。      

4.地面之坑洞處是否有設防護裝置。      

(

二)

室
內
通
道 

1.主要人行道是否大於一公尺。      

2.設備間之通道是否小於 0.8 公尺。      

3.離通道 2 公尺內之傳動機件或障礙物將危及行人者，是

否有適當之防護設置。 

     

4.通道上是否有橫跨之電線或突出之管路。      

5.通道是否容易滑跌或有突出物。      

件
收
拾 

(

三)

物 

1.衣服或其他物品之收拾是否適當。      

2.物件之堆放是否適當有序。      

3.物料之堆放是否不妨礙設備操作。      

水
溝 

 
 
 
 
 
 

(

四)

室
內
外 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1.工作場所之出入口、樓梯、通道等光線是否適當。      

2.停電用緊急照明裝置是否保養良好。      

3.水溝是否暢通而且清潔。      

4.排水溝有無損壞，人行部分有無加蓋。      

(

五)

消
防

系
統 

1.消防滅火器是否過期     有效期限至：  年   月 

2.消防滅火器壓力是否正常      

3.緩降機之放置      

4.逃生出口指示燈      
(

六)

其 
 
 
 

他 
1.設備操作區域之警戒線是否明顯。      

2.太平門及消防設備附近有無阻礙物。      

3.電器開關箱內有無亂放雜物。      

4.機械設備上有無亂放零件或雜物。      

5.清掃用具之收拾是否適當。      

6.醫藥箱藥期是否過期。      

7.專業教室護具是否損壞。      

注 

意 

事 

項 

1.檢查結果正常打「ˇ」，不良者打「ㄨ」。(每月使用一張檢查表) 

2.檢查結果不良者，請將不良之事實及應糾正事項記述於「糾正或應改善事項」欄並註明改善期限。 

3.依勞工安全衛生法令規定，本校各實習工場/專業教室)自動檢查頻率為每週一次。 


