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建立班級及課程 

1. 登入學校 Gmail 信箱 

2. 在右上角的選單圖示中點選 Classroom 

 

3. 進入 Classroom 頁面，點選右上角的 ＋ ，建立課程（班級） 

 
 

建立課程 
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4. 出現課程資料填寫視窗，依課程名稱（班級）、科目填入資料，單元及教室可不填 

 

5. 填完資料點選右下角的【建立】，便出現所創建課程（班級）的頁面 
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6. 開始編輯教學檔案，點選【課堂作業】 

 

7. 開始建立你的教學課程，點選  ＋ 建立 ，首先要建立主題（可當成冊別或科目別） 
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8. 建立完成的主題（冊別），只要將滑鼠移至項目上，按住滑鼠左鍵不放，便可上下移動 

9. 開始建立教學課程內容，再次點選  ＋ 建立 ，點選【資料】 

 

10. 填入標題（即課程的主題），我運用手邊的資料（書商所提供的 PDF 檔），快速完成我的

教學內容，利用【新增】- 【檔案】上傳書商所提供的 PDF 檔 

 

11. 上傳完成後就可看到檔案，然後將此單元放入上冊的主題中，點選右側主題選單的上冊 

12. 最後按右上方的【張貼】，就完成單元 1 的課程，單元 2,3,4,5,6 均可依此方法完成 

13. 單元 3 的課程中我插入了一段 YouTube 的教學影片，相同的利用【新增】- 
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【YouTube】，將 YouTube 的教學影片連結網址填入即可，同樣點選右側主題選單的上

冊，再按【張貼】 

 

14. 完成後的課程頁面如下圖所示 
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指派作業及線上測驗 

1. 開始指派作業，再次點選  ＋ 建立 ，點選【作業】，填寫題目及說明，同樣將主題選上

冊，設定繳交作業日期，按儲存完成，此類型可當作計算題測驗卷 

 

2. 提供隨堂測驗或整個單元的課後測驗，利用他所提供的表單出題，電腦會自動幫你記錄

成績，但你必需一題一題輸入題目，若是上傳題目影像檔的話，你只要設計好答案表單

也可讓電腦幫你計算，我覺得這樣比較簡便（如下圖所示），再次點選  ＋ 建立 ，點選

【測驗作業】 
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題目卷 

 

測驗卷一（選擇題） 
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測驗卷二（填充題） 

 

3. 完成後在【課堂作業】的頁面就會出現你的教學單元項目 
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4. 若你教課班級有三個班級是上相同的課，那你可以用複製的方式，將你現在所作的教學

檔複製到其他二班使用，首先點選左上角的 三 圖示的下拉選單，點選【課程】 

   
回到課程的頁面，點選高二 11 班的右上角的選單圖示 
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5. 把出現複製課程視窗中的課程名稱改成另一班級即可，然後按右下角的【複製】 

 

6. 複製完成後還需要一些後續動作，將課堂作業的項目一一喚醒，所以點選高二 12 班的

【課堂作業】,你會發現所有項目都呈現 草稿 狀態，點選每一項目，在下方會出現【編

輯教材】，點選進去後再按【張貼】 

 

ＮＥＷ 
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有喚醒的項目如圖所示 
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學生加入課程及繳交作業方式 

1. 要學生加入你的 Classroom 課程，方法很簡單，點選班級，進入到班級的頁面，在班級

的下方就會出現課程代碼 4g6cyeb ，將此代碼 COPY 給學生知道即可，或點選【成員】，

在成員的頁面下方出現一段文字： 

歡迎邀請學生或提供以下課程代碼給學生：4g6cyeb 

 

 

2. 學生以學校的信箱登入(學號@st.cjshs.tn.edu.tw  密碼:cjshs+身份證後 4 碼)，登入後從右

上角的選單圖示中點選 Classroom 

 

mailto:學號@st.cjshs.tn.edu.tw
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3. 進入 Classroom 頁面，點選右上角的 ＋ ，點選 加入課程，貼上所複製的課程代碼，按

加入，就進入你設定的課程中，而上方的項目就少了成績這一選項 

 

 

4. 學生就可依你設計的課程進度作學習了。 
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5. 學生繳交作業，依老師所指派的作業（第 4 項），點選後在下方出現【查看作業】，點選

進去，就會看到老師所出的作業或題目 

 

6. 學生要繳交作業，點選右上側的您的作業中 【＋ 新增或建立】，可以上傳檔案或直接利

用 google 文件填寫作業完成離開，您的作業就出現繳交檔案 

    

7. 點選 Google 文件就可進入輸入資料，完成後點選【繳交】，在您的作業處出現已繳交，

若利用【私人留言】便可留言給老師 
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老師批改作業 

1. 老師點選要進入批改班級，再點選【成員】，就會看到繳交作業的學生名單 

 

2. 點選所列名單上的學生，進入學生繳交作業頁面，便可看到所繳交作業訊息 

 

3. 點選繳交作業的項目，下方出現【查看詳細內容】，進入後點選文件，看完評分輸入，我

們也有作一份等第評分表，打上分數自動出現甲等，然後勾選【已繳交】按【發還】 
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4. 學生作指派的測驗，作完後可以自行核對成績，查看成績及作錯的題目 
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5. 學生作完測驗，老師端點選【成員】就看收到已繳交訊息，點選【查看詳細資料】 

 

6. 按要觀看名單上的學生成績，進入後按上方【學生的作業】，然後按【匯入成績】，就可

看到學生的成績 

 

 

 

謝謝耹聽 課程結束 !!! 


