	長榮高級中學 eq \o(\s\up  12(主管人員),\s\do  11(經辦人員))業務移交清冊        附件二

	移交日期：        

	職掌範圍
	內容說明
	數量
	應完成
日期
	備註

	重要公文
資料事項
	
	
	
	

	辦理中
業務
	
	
	
	

	尚未辦
理業務
	
	
	
	

	章戳名稱
	
	
	
	

	交待事項
	
	
	
	

	移交人
	接收人
	監交人
	總務處
（文書組）
	人事室
	校長

	
	
	
	
	
	


本表一式四份，分送移交人、接收人、原單位、人事室存查。
表單編號：PO-R-012  版本B1











