
長榮高級中學學務處(衛生組) 

行政業務標準作業流程 
一、查獲學生吸菸通報實施標準作業(CJSHS-HYG -C-XXX) 

文件名稱 查獲學生吸菸通報實施標準作業 主辦暨維護單位 學務處(衛生組) 訂(修)定日期 2012 年 5 月 23 日 

流程編號 CJSHS-HYG -C-XXX 保存年限 永久 版次 1.0 

一、目    的：為維護學生身心健康、遠離菸害威脅，特訂定本標準作業流程。 

二、適用範圍：全校學生。 

三、辦理業務：校園菸害防制業務。 

四、作業流程圖： 
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隨時辦理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.學生自白書。 

2.吸菸初犯者通報表。 

3.吸菸累犯者通報表。 

4.戒菸教育成員基本資

料單。 

5.給家長的一封信。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

五、作業內容說明： 

(一)說明 

1.請行為人填寫「學生自白書」，並請教官室協助辦理相關作業程序，  

2.初犯者填報「吸菸初犯者通報表」， 函送衛生局開立行政裁處書，學校實施戒菸教育。 

 3.累犯者填報「吸菸累犯者通報表」， 函送衛生局開立行政裁處書，學校實施戒菸教育並處新臺幣二千元以上一萬元

以下罰鍰。 

4.安排戒菸方法之相關課程，預定於每學期期末的一個週六實施。 

5.請家長以父母親疼惜孩子的心情，寫下一些鼓勵的話，促使孩子遠離菸害。 

 (二)一般原則 

 依菸害防制法及相關規定辦理。 

 (三)注意事項 

 1.戒菸教育成果資料需送交衛生局備查（聯絡窗口：衛生局國民健康科－方正良先生／電話：2679751#3414 或 3353673）。 

  2.戒菸教育成果資料（含戒菸教育課程紀錄、簽到表）需於戒菸教育實施結束後兩週內回覆衛生局。 

六、附件 

(一)自白書。 

(二)初犯者吸菸通報表。 

(三)累犯者吸菸通報表。 

(四)戒菸教育成員基本資料單。 

(五)給家長的一封信。 

七、參考資料 

(一)菸害防制法。 

(二)戒菸教育實施辦法。 

(三)長榮高級中學菸害防制實施辦法。 

附件一 


