臺南市私立長榮高級中學制定法令規章作業注意事項

103年10月13日103學年度第3次行政會議通過

一、臺南市私立長榮高級中學(以下簡稱本校)為使法令規章之訂定、修正與廢止能有明確之作業標準，依據「臺南市私立長榮高級中學制定法令規章作業規則」之相關規定，特訂定本注意事項。

二、本注意事項之業務承辦單位為總務處文書組。

三、本校各項法令規章名稱之訂定，應先冠上學校全銜再加上法令規章名稱。各項法令規章之名稱應依據「臺南市私立長榮高級中學制定法令規章作業規則」第三、四、五、六條之規定辦理。業務承辦單位應先確認所欲制定之法令規章是屬於「章則」或「行政規定」。

四、本校各項法令規章有關「章則」格式之訂定，應依據「臺南市私立長榮高級中學制定法令規章作業規則」第八條及該規則（附件一）之規定辦理。

五、本校各項法令規章有關「行政規定」格式之訂定，應依據「臺南市私立長榮高級中學制定法令規章作業規則」第九條及該規則（附件二）之規定辦理。

六、本校各項法令規章之修訂，應依據「臺南市私立長榮高級中學制定法令規章作業規則」第十四、廿二條及該規則（附件三）之規定辦理。

七、本校各項法令規章之廢止，應依據「臺南市私立長榮高級中學制定法令規章作業規則」第廿三條之規定辦理。

八、本校各項法令規章通過實施程序之格式應依據「臺南市私立長榮高級中學制定法令規章作業規則」（附件四）之規定辦理。

九、本校各項法令規章應明訂業務承辦單位，以利法令規章通過後之執行、編修及保存事宜。

十、本校各項法令規章經最終相關會議或委員會審議通過後，應註明通過之日期與會議名稱。須報教育主管機關核定或送董事會審議核定者，應註明核定日期與相關核定文號。

十一、本注意事項經行政會議通過，依行政程序陳請校長發布實施，修正時亦同。

